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1. Jogszabalyi hattér

> A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.),

» Az oktatasi igazolvanyokrél sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
R)),

» A kozforgalmu személyszallitasi utazési kedvezményekrél sz616 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendelet,

» A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél sz616 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai

Az oktatdsi igazolviny a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikécidinak megfeleld igazolvany, melynek a Baptista Szeretetszolgilat Egyhazi Jogi
Személy Kdlcsey Ferenc Altalanos Iskol4jaban (a tovabbiakban: Intézmény) igényelhetd fajrdi:
a) didkigazolvany,
b) pedagdgusigazolvany.

Az oktatasi igazolvdany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozé egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi okményok védelmének rendjérsl
sz016 kormanyrendelet hatalya al4 tartozik.

Az didkigazolvanyok a koznevelésben legfeljebb a kiallitds napjatol szamitott 9. év oktéber 31.
napjaig eérvényesek. A kedvezményekre vald jogosultsigot az érvényesités vagy az Oktatasi
Hivatal (a tovabbiakban: Adatkezeld) nyilvantartisabol torténé, a diakigazolvany
érvényességének tényérdl torténd elektronikus adatszolgaltatas igazolja. Az elektronikus tton
torténd adatszolgaltatas a didkigazolvany érvényességének tényét igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:

a) az Adatkezel§ altal meghatarozott médon adatot kzol az oktatési igazolvany igénylésének,
érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b) a fel nem hasznalt érvényesité matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,

c) részt vesz az oktatési igazolvanyok igénylésében és a jogosulthoz torténd eljuttatasaban,

d) érvényesiti a hasznélatban Iév6 és bevonja az érvénytelen didkigazolvanyokat,

e) belsd szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesitd matricdk és az
egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozé szabalyokat,

f) vezetdje kijeldli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevondsa és a jogszabélyban eldirt
tovabbi feladatok megvalésitasanak végrehajtasaért felelés személyt,

g) ajogosult kérésére kiadja a R. 12. §-anak és 40/H. §-dnak megfeleléen a R. 1. mellékletében
meghatérozott adattartalmu - a kiallitasatol szamitott 60 napig érvényes - igazolast (2.
melleklet), amely igazolja az oktatasi igazolvanyra, valamint ahhoz kapcsolédéan a R. 15. §
(1) bekezdésében, illetve a R. 40/1. §-aban foglaltakra/kedvezményekre vald jogosultsagot.
Az igazolas kizéarélag az Adatkezelé kézponti rendszerébdl, az Adatkezeld hitelesitett
vonalkddjaval ellatott formaban nyomtathatd ki.

h) vezeti az alabbi nyilvantartast (R. 9. §-a és 40/F. §-a alapjan):
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- az igénylés elkiildésének idejét,

- az Adatkezeld adatszolgéltatdsa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat,

- az érvényesitd matricdk megrendelésének idejét,

- a megrendelt érvényesitd matricak megérkezésének idejét,

- a diakigazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesité matrica
sorszamat (6. és 7. melléklet),

- a didkigazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,

- a didkigazolvany egyedi adatchip azonositdjat,

- a g) pont szerinti igazolas adatait.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozé szabalyok

Oktatdsi igazolvany

a) az oktatési igazolvanyra jogosité jogviszony fennallasanak ideje alatt,

b) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett

igényelhetd.

Amennyiben a kdzremiikddo intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolédé jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles uj oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybol egyidejiileg csak
egy érvényes oktatési igazolvénya lehet, azaz a tanuldnak egyidejileg egy didkigazolvanya, a
pedagogus munkakdrben dolgozoénak egyidejlileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

S. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1. Didkigazolvany
Didkigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd
oktober 31-ig, kivéve az alabbi esetet:
e amennyiben a nem tankdteles tanulonak az elsé félévben szlinik meg a tanuloi
Jjogviszonya, didkigazolvanyra az adott tanév marcius 31. napjéig jogosult.

5.1.1. A diakigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanuld, kiskort tanulé esetében a torvényes képviseldje a didkigazolvany
iranti igény¢t az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény sziikség esetén felhivja a jogosultat a
hidnyok pétlasira. Az Intézmény lefolytatja a R. 17. §-aban rogzitett igénylési eljarast az
Oktatasi Igazolvanyok Intézményi Adminisztraciés Rendszerén (a tovabbiakban: OKTIG)
keresztil. A didkigazolvdnyt a kartyakibocsato kiildi meg a jogosult részére az Intézménybe.
Az igényléstdl eltéré adatokat tartalmazd didkigazolvany és a rendeltetésszerii hasznalatra
alkalmatlan allapotban érkezett didkigazolvany (a tovabbiakban egyiitt: hibas didkigazolvany)
helyett az Intézmény 1j didkigazolvany-igénylést tovabbit.

Az Intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil a 2. melléklet

szerint igazolast ad ki:

a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatds, a gyakorlati képzés, a mindennapos
testnevelést kivalto sportfoglalkozas tényleges helyszinét, ebben az esetben a helyszint az
igazolason kell feltiintetni,



b) annak a jogosultnak, aki tanuldi jogviszonyanak megsziinését kovetden, de a diakigazolvany
érvényességl idejének lejdrata eldtt elvesziti diakigazolvanyat, vagy didkigazolvanya a
jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik. Ebben az esetben az igazolason az intézmény
€s a munkarend rovatot a jogosult el9z$ didkigazolvanya alapjan kell kitolteni.

5.2. Pedagogusigazolviny

Pedagbgusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott munkakort
betdltd, vagy ezen munkakérbél nyugallomanyba, valamint korhatér eldtti ellatdsba helyezett
személy.

Pedagdgusigazolvéany igényelhetd:

a) a pedagodgusigazolvanyra jogositd jogviszony fennélldsanak ideje alatt,

b) az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, megrongalédott pedagdgusigazolvany helyett,
¢) az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott munkakérbél nyugalloményba vagy korhatéar
elott ellatasba helyezett személyek részére iddbeli korlatozas nélkiil.

A jogosultnak egyidejlileg csak egy érvényes pedagdgusigazolvanya lehet.

A pedagogus egyidejileg fenndll6 kozalkalmazotti jogviszonya, illetve munkaviszonya esetén
az az intézmény a kdzremikodé intézmény, amelyben a pedagégus a munkaideje nagyobb
hanyadat teljesiti. Ha ez nem allapithaté meg, akkor az az intézmény a kdzrem{ik6dé intézmény,
amelyikkel a jogosult a foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyat kordbban létesitette.

5.2.1. A pedagogusigazolvany igénylése

A pedagbgusigazolvanyra jogosult az igazolvéany iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az
Intézmény az igényléstdl szamitott 8 napon beliil az Adatkezel6 altal meghatirozott médon a
pedagdgusigazolvany igénylésének tényét régziti, és tovabbitja azt az Adatkezeld részére. Az
Adatkezeld — az adatfeldolgozé utjdn — gondoskodik az igazolvany elkészitésérél és
kézbesitésérol.

A pedagdgusigazolvany elkészitésére iranyuld eljarasban a munkaltatd — ha jogszabaly mésként
nem rendelkezik — a kozponti adatszolgaltatisra alkalmas rendszerrel, elektronikus tton
terjeszti elé a pedagogusigazolvény elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban
meghatdrozott mas eljarasi cselekményeket. A munkéltato az eljards soran — ha jogszabaly
masként nem rendelkezik — a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel elektronikus
Uton tart kapcsolatot a KIR Adatkezeldjével. A KIR Adatkezelje és a pedagégusigazolvany
elkészitésében kozremlikoddk a pedagdgusigazolvany elkészitése kdrében tudomésukra jutott
személyes adatot a pedagdgusigazolvdny érvényességének megsziinését kovetd ot évig
kezelhetik.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalodott didk- vagy pedagigusigazolviny
bejelentése
A tanul6 és a pedagdgus egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek a didkigazolvany vagy
a pedagogusigazolvany elvesztesét, eltulajdonitdsat, megrongalodéasat vagy megsemmisiilését.
A bejelentést az 5. melléklet szerinti formanyomtatvanyon teheti meg. A megrongélédott vagy
a lejart érvényességi idejli kartyat 4t kell adnia az Intézménynek. Uj oktatasi igazolvany
igénylésére ezt kovetden jogosult.
Az Intézmeény a bejelentés alapjan az OKTIG-rendszerben a didkigazolvanyt érvényteleniti, a
jogosult részére a R. 12. § szerinti igazolast ad ki, valamint a megrongalédott és lejart
érvényességi idejli kartyat megsemmisiti.
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Az Adatkezeld a didkigazolvany érvénytelenitésének tényét a NEK-rendszer részére
elektronikus uton kiildi meg.

A jogosult a didkigazolvany pétlasa, cseréje iranti indokolt kérelmét az Intézményben
nytjthatja be. Az Intézmény a pétlas, csere érdekében a R.-ben foglaltak szerint rogziti a
jogosult részére az 0j didkigazolvany-igénylést.

A jogosult az érvényesitd matrica elvesztése esetén 3500.- Ft-ot koteles megfizetni az
Intézmény részére.

Az Intézmény nem tovabbitja a didkigazolvany-igénylést vagy nem érvényesiti a jogosult
didkigazolvéanyét, amig a jogosult a fentebb meghatérozott dijat meg nem fizeti.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatdsi igazolvany érvényesitése

Az Intézmeny a kiadott didkigazolvanyok érvényesitését érvényesitd matrica felragasztasaval
es az elektronikus érvényesités érdekében az Adatkezeld felé tett, a R. 36. § (6) bekezdésében
meghatarozott jelentéssel teljesiti. Az érvényesité matrica tartalmazza érvényességének
id6tartamat, valamint a kdznevelésben a matrica sorszamat. Az érvényesités tényét és a kiadott
ervényesitd matrica sorszdmat az Intézmény az érvényesités hataridejétdl szamitott 10 napon
belill az igényléshez alkalmazott elektronikus feliileten keresztiil jelenti az Adatkezeld felé. Az
¢rvényesités hatarideje koznevelésben kiadhato didkigazolvany esetében oktéber 31. napja. A
tankdteles tanulok didkigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet kovetd
oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanul6 a 16. életévét betdlti.

A pedagogusigazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatira
jogosito jogviszonya megszinik €s a jogviszonya megsziinését§l szamitott harom hénapon
beliil nem létesit mésik, a pedagégusigazolvanyra jogosité jogviszonyt.

A diakigazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricakat az Intézmény koteles
megrendelni az Adatkezeld 4ltal meghatarozott modon, jalius 15. napjaig. Az Adatkezeld a
koznevelésben szeptember 1-ig gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai Giton. Az
Intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesité matricakat rendelhet megrendelésének
elektronikus dton az Adatkezel6hoz torténd eljuttatasaval. Ezeket a megrendeléseket az
Adatkezeld az atvételt kdvetd 30 napon beliil postai tton teljesiti.

Az adott tanévben fel nem haszndlt érvényesité matricakat az Intézmény a tanévet kovetd
november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényér6l és a megsemmisitett matricak
darabszamardl az Intézmény jegyzOkonyvet vesz fel, amit koteles irattdrdban megérizni (4.
melléklet).

6.2. Az oktatdsi igazolvany bevondsa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszolitani a
korabban kiadott az oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatisara — a kovetkez6 esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra valo jogosultsag megsziinik,

b) az igazolas kiaddsakor, kivéve a R. 21. § (1) bekezdés a) pontjaban szerepld igazolast,

c) az igazolvany érvényességi idejének végén.

Az Intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvanyt 30 napon beliil megsemmisiteni, és a
megsemmisitésrél készitett jegyzékdnyvet megérizni (3. melléklet).



A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonosit6jat az Intézmény a bevonast kovetd 8 napon
beliil az Adatkezel6 4ltal meghatarozott modon atadja az Adatkezelének.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésének felelGse

Az Intézmenyben az oktatdsi igazolvinyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintd
feladatokat az igazgaté megbizésa és a munkakdri leirasa alapjan az iskolatitkar latja el. Az
iskolatitkar gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvéantartasok vezetésérdl és
az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartisok biztonsagos, elzért,
mas szamara hozza nem férhetden torténd taroldsardl, elektronikus mentésérsl.

Az Intézmeényben az igazgatd az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb
évente ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok
vezetésére, €s az Oktatasi Hivatal felé torténd adattovabbitasi kételezettség betartésara.

Az 1. melléklet tajékoztatdst ad a koznevelésben tanulok didkigazolvanyanak elektronikus
igénylési folyamatarol.

8. Mellékletek

melleklet: A kdznevelésben tanuldk didkigazolvanyanak elektronikus igénylési folyamata

melléklet: Igazolds oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

melléklet: JegyzOkonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérdl

melleklet: JegyzOkonyv didkigazolvany érvényesité matrica megsemmisitésérol

melleklet: Bejelentés allando vagy ideiglenes didkigazolvany/pedagégusigazolvany/
igazolas elvesztésérdl, megsemmisiilésérdl, megrongalasarol

melléklet: Didkigazolvany érvényesitésének nyilvantartasa

7. melléklet: Didkigazolvany érvényesitd matrica nyilvantartasa
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9, Zaro rendelkezés

A szabélyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.
Jelen szabalyzat 2022. szeptember 1. napjan 1ép hatélyba és modositasaig vagy visszavonasaig
érvényes.
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1. melléklet

A koznevelésben tanulok diakigazolvanyanak
elektronikus igénylési folyamata

IGENYLES

Y

NEK AZONOSITOD VAN?

Ha nincs:

irany az okmdnyiroda, ahol
fényképed és alairasod rogzitésével

A

dijmentesen igényelhetsz NEK
azonositot.

v

MIRE LESZ SZUKSEGED AZ OKMANYIRODABAN
A NEK AZONOSITO IGENYLESEHEZ?

- személyi igazolvanyra (annak hidnyaban sziiletési
anyakényvi kivonatra) és lakcimkartyara vagy,

- egyeb érvényes személyazonosito okmanyra (tlevélre,
jogositvanyra) és lakcimkarty4ra.

Ne feledd, hogy a NEK adatlapot meg kell érizned, mert azt
a kés6bbiekben tovébbi igénylésekhez is fel tudod hasznalni.
Ha elvesztetted a NEK adatlapot, arr6l barmikor kérhetsz
masolatot dijmentesen az okmanyirodaban.

Az itézményben jelezd didkigazolvany
igénylési szadndékod és inditsd el az
igénylést!

Y

AZ IGENYLES SORAN MIRE LESZ SZUKSEGED?
- a NEK azonositodra és
- a lakcimkartyadra.

Ha az igényléseddel minden rendben van,
akkor mér csak annyi a teenddd, hogy
vérd az 1j DIAKIGAZOLVANYODAT!

Ne feledd, hogy csak az aktualis tanévre vonatkozo
ervényesitd matricaval veheted igénybe a kedvezményt!
Diakigazolvinyodat az oktatasi intézményben tudod
érvényesiteni, ezért a tovabbi részletekrol érdeklddj az
iskola titkarsdgéan!




2. mellékiet

Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

Igazolis

Személyes adatok

Nev: teszl eszt

Oktatast azonosito:

Sruleiesi hely és ido:

Lakcim: 1122 Budapest X11. keriilet Maros utca
19-21.

Munkarend: Nappah

Igazolas kiillitdsinak oka: az oktatasi igazolvany
kiallitasa folyamatban van

lgazolds kiallitasinak célja: igazolja. hogy a fent
nevezelt szemely az oktatasi igazolvianyokrol
$7010 kormanyrendeletben meghatdrozon
kedvesmenyek igénybevételére az igazolas
ervényessegi ide)éig jogosult,

Igazolis sorszama: 170619/0000034
Ervényességi ideje: 2017.08.18

Igazolas tipusa: Didkigazolvany clkésziliéig
kiallitott 1gazolds

Intézmény adatok

Intérmény neve:

Feladatellatasi hely cime:
Masodik intézmény neve:
Feladatellatasy hely cime:

Gyakorlati képzési hely neve:

Gyakorlan képzési hely cime:

Igazolis kiallitasanak helye ¢és idcje:
Balassagyarmat. 2017.07.12

AR B . i i dinisnsssmtrsmasemansbessanses sixusis

p.h.



3. melléklet

Jegyz6konyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzOkonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszdmu oktatdsi igazolvanyokat (didkigazolvany,
pedagogusigazolvany) darabolassal megsemmisitettiik:

- didkigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

- pedagdgusigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen ... (szammal), 8ZaZ .............ceeevve.... (szoveggel) darab oktatéasi igazolvany:
- ¢bbal Gsszesen: .. (SZAmmal) 4232 weosesaniss ( sz6veggel) darab didkigazolvéany;
- ebbdl Osszesen ... (szdmmal), azaz ............... (szoveggel) darab pedagdgusigazolvany;

megsemmisitésére keriilt sor.

Torokszentmiklos, ...... % - g hé ... . nap.

(alairdsok)
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4. mellékiet

Jegyzokonyv didkigazolvany érvényesité matrica megsemmisitésérél

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzOkonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon ... (szdmmal), azaz ................ (szoveggel) daraba ...... i— :

tanévben hasznalhato, fel nem hasznalt érvényesitd matricat darabolassal megsemmisitettiik.

Torokszentmiklos, ......... 5 ST hé ... . nap.

(alairasok)
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5. melléklet

Bejelentés allandé vagy ideiglenes didkigazolvany / pedagégusigazolvany/
igazolas elvesztésérol, megsemmisiilésérdl, megrongalasardl

RIRITEE: s snee (tanuld/pedagdgus neve) (sziiletési hely: ..................... g
SUlCtesl 48! covinn » B¥ sovnumn ho ... . nap) ezuton biintetdjogi felel6sségem tudatidban
bejelentem, hogy a részemre kiadott ..................... sorszamu didkigazolvany / pedagdgus-

igazolvany / igazolés elveszett / megsemmisiilt / megrongalodott. *
Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerr6l sz616 rendérségi jegyzokdnyv masolatat.

*A nem kivant rész torlendd.

Torokszentmiklos, ...... OV s hé ... . nap.

(a bejelento alairasa)

12
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